U skladu s ¢lankom 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26), i temeljem
¢lanka 23. Izjave o osnivanju dru$tva Zelenilo d.o.o. Karlovac, Direktor dana __._.202_. godine
donosi sljedec¢i

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
(Nabava robe, usluga i radova do propisanih vrijednosti)

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postovanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura (bez pdv-
a) i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (bez pdv-a) (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koji sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika,
Zelenilo d.o.o. Karlovac (u daljnjem tekstu: narucitelj) obvezno ¢e primjenjivati i druge vazeée
zakonske i podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji,
interni akti naruciteljai dr.).

Clanak 2.
NACELA JAVNE NABAVE

~ (1) Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitel je obvezan, u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su
nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2)  Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se
odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan
polozaj.

(3)  Narutitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucéava
ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito tro$enje javnih sredstava.



SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1)  Sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici naruditelja koji su ukljuéeni u provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati
na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru
postupka.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i
drugih propisa koji ureduju podrucje sukoba interesa.

PREDMET NABAVE

Clanak 4.

(1)  Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz ¢lanka 1. temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(2)  Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.

(3) Postupci jednostavne nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a,
navode se u planu nabave i registru ugovora.
Plan nabave i Registar ugovora te sve njihove kasnije promjene javni narucitelj obvezan je
objaviti u EOJN RH.

ODGOVORNE OSOBE
Clanak 5.

Direktor kao osoba odgovorna za zastupanje Narucitelja mora izmedu ostalog provoditi:

a. donoS3enje plana nabave i sve njegove izmjene tijekom kalendarske godine,

b. potpisuje odluke u postupcima jednostavne nabave,

c.__potpisuje ugovore o javnoj nabaviz
do 50.000,00 eura (robe i usluge) odnosno 100.000,00 eura (radovi),
davanje punomoc¢i odabranim suradnicima za provodenje nabave do 15.000,00 eura,

e. dono3enja Odluke o poletku postupka jednostavne nabave i imenovanju stru¢nog
povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 6.

Opunomocene osobe narucitelja odgovorne su za:
a. obavljanje zadataka i poslova sukladno odlukama Direktora, te ovog Pravilnika
b. provodenje postupaka u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (barem jedna osoba treba
imati certifikat u podrucju javne nabave)
c. sudjelovanje u postupcima ,jednostavne nabave“, te moguénost izdavanja
narudZbenica u ,jednostavnoj nabavi manjoj od 15.000,00 eura u skladu s
primljenom-punomodi.



Clanak 7.

Struéno povjerenstvo narucitelja odgovorni su za:

a. izradui pripremu poziva za dostavu ponuda

b. komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka

c. preglediocjenu ponuda

d. izradi prijedloga odluke o odabiru ili poniStenju postupka
Stru¢no povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleznosti u sastavu odredenom odlukom o
imenovanju.
Osobe koje sudjeluju u provedbi postupka jednostavne nabave odgovorne su za zakonito,
transparentno i u€inkovito provodenje postupka u skladu s ovim Pravilnikom i Zakonom o javnoj
nabavi.

POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1)  Postupakjednostavne nabave iz Cl. 11. ovog Pravilnika zapoc€inje danom donoSenja Odluke
odgovorne osobe narucitelja o pocetku postupka jednostavne nabave i imenovanju stru¢nog
povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave od kojih najmanje jedan mora imati
vaze(i certifikat na podrudju javne nabave. Navedenu Odluku odgovorna osoba naruditelja
donijeti ¢e nakon zaprimanja zahtjeva za nabavu prema odgovornoj osobi, a mogu ga podnijeti
voditelji sektora/odijela/radne jedinice/skladiStar. Zahtjevi se prosljeduju referentu za javnu
nabavu koji je duzan utvrditi je li predmetna nabava predvidena planom nabave za tekuéu
godinu, a ako nije mora se izvr$iti izmjena i dopuna plana nabave.

(2)  Predmetna odluka mora sadrzavati naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave iz
Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatak o osobama koje provode postupak te
moZe sadrZavati podatak o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude
(poznati iz vlastite baze podataka ili do kojih se doSlo istraZivanjem trzista ili sl.) i podatak o
osobama zaduZzenim za pracenje izvrSenja ugovora.

(3) Navedena odluka dostavlja se struénom povjerenstvu narucitelja. Nakon dostave

~ predmetne odluke, osoba nadlezna za izradu tehnicke specifikacije 1 troskovnika zapocinje s
izradom potrebne dokumentacije. Nakon dostave tehniCkog opisa predmeta nabave i
troSkovnika, osobe nadlezne za izradu poziva na dostavu ponude (dalje u tekstu: Poziv)
izraduju navedeni Poziv.

(4) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 15.000,00 eura
zapocinje zaprimanjem Zahtjeva za jednostavnu nabavu od voditelja sektora/ odijela/ radne
jedinice/ skladiStara koji traZi nabavu roba, usluga ili radova odnosno odobrenjem
predmetnog zahtjeva.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 9.

(1)  Kriterij za odabir ponude -moze biti najniZa cijena ili-ekonomski najpovoljnija ponuda.



(2)  Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i
drugi kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni troskovi, kvalifikacije i
iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.000,00 EURA
Clanak 10.

(1) Opunomocéene osobe iz ¢lanka 6. mogu vrsiti ,jednostavnu nabavu” putem narudzbenica
do 15.000,00 eura, temeljem jedne ponude koja je prethodno zatraZena elektronickim putem,
ili telefonski.
(2) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje 15.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
(3) Narudzbenica najmanje sadrzi podatke:
- naziv naruditelja robe, usluga ili radova, adresu i OIB,
- naziv isporudlitelja robe, usluga ili radova,
- redni broj narudZbenice i datum izdavanja narudzbenice,
- rokinacin isporuke,
- jedinicu mjere, koli€inu i vrstu robe, usluga i radova koji se nabavljaju,
- potpis opunomocéene osobe iz Cl. 6
(4)  Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovorenim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.
(5)  Ugovor ovjerava direktor sukladno ¢lanku 5. ovog Pravilnika.
(6) Evidencija sklopljenih ugovora i narudZbenica vodi se u Registru ugovora na
Elektroni¢ckom oglasnika javne nabave Zelenila d.o.o. Karlovac.

NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EURA, A MANJE OD

Clanak 11.

(1)  Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, provodi se
putem modula Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu:
EOJN RH).

(2) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a do 25.000,00 eura,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a do 45.000,00 eura,
provodi se upucivanjem poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru putem modula EOJN RH ili javnom objavom poziva za dostavu
ponuda putem modula EOJN RH.

(3) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, a uvaZavajuci nacelo
ucinkovitosti i ekonomi¢nosti, broj gospodarskih subjekata moZe biti i manji od tri (3).

(4) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a



manje od 100.000,00 eura provodi se javnom objavom poziva za dostavu ponuda putem
modula EOJN RH.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave ve¢ isti provodi sukladno stavku 2.
i stavku 3. ovoga Clanka:

a. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

i. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe
ii. ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili
ili. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

c. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(6)  Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EQJN RH.

PROVODENJE POSTUPKA
Clanak 12.

(1)  Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova iz ¢lanka 11. zapodinje
zaprimanjem zahtjeva za nabavu prema odgovornoj osobi te dono$enjem Odluke odgovorne
osobe narucitelja o pocetku postupka jednostavne nabave i imenovanju stru¢nog
povjerenstva naruditelja za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave temeljem ¢l.
8. ovog Pravilnika.

(2)  Strucno povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje dvije osobe.

——(3)Pozivza dostavu-penuda za provedbu-postupka-iz ¢l 11.-oveg Pravilnika-mora-sadrzavati
najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i tehniCke specifikacije,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZe), rok za
dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.

(4)  Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje gospodarskih
subjekata, uvjete profesionalne sposobnosti, uvjete ekonomsko-financijske sposobnosti i
uvjete tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskih subjekta te odgovarajuca jamstva.

(5) Rokza dostavu ponuda iznosi minimalno pet (5) dana od dana dostave poziva za dostavu
ponuda. Dostava poziva podrazumijeva upuéivanje na adrese odabranih gospodarskih
subjekata putem modula EOJN RH ili javnu objavu poziva putem modula EOJN RH.

(6) Ponude se dostavljaju elektronicki putem EOJN RH.

(7) Zaprimanje pravodobno dostavljenih neelektronickih dijelova ponuda vrsi se upisivanjem u
Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.



(8) Nakon isteka roka za dostavu ponuda vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude otvara
najmanje jedan (1) ¢lan stru¢nog povjerenstva.

(9) Nakon otvaranja ponuda vrsi se pregled i ocjena ponuda u kojem je moguce traZiti ispravak
racunske pogreske, pojasnjenje neuobiCajeno niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja u
vezi s ponudbenom dokumentacijom i dostavu trazenih dokaza sa primjerenim rokom
dostave istih. O provedenom postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se
zapisnik, kojim stru¢no povjerenstvo predlaze direktoru odabir najpovoljnije ponude.

(10) Pregled i ocjena ponuda izvrsit ¢e se u roku od 60 dana od dana otvaranja ponuda, a u
slucaju opravdanih okolnosti rok se moZze produziti.

(11)  Temeljem zapisnika, direktor donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o

ponistenju, koja se zajedno sa zapisnikom dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u

predmetnoj nabavi. Objava u EOJN ima ucinak dostave Odluke.

(12) Na temelju Odluke o odabiru s odabranim Ponuditeljem sklapa se Ugovor o nabavi u

pisanom obliku/izdaje narudzbenica.

Ugovore za nabavu robe, usluga i radova u jednostavnoj nabavi izraduje Voditelj sektora opéih

poslova.

(13) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu

ponuda i odabranom ponudom. Ugovor obavezno sadrZzi podatke iz ¢lanka 10. stavka 6. ovog

Pravilnika.

(14) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim

uvjetima od strane narucditelja.

IZUZECA OD PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 25.000,00 / 45.000,00 EURA

Clanak 13.

Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 25.000,00 eura, odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti do 45.000,00 eura, iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja, nabava se moze ugovoriti izravno temeljem ponude zatrazene od jednog (1)
gospodarskog subjekta i to u sljede¢im slucajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih
prava, ukljucuju¢i prava intelektualnog vlasniStva ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala
namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

- radi zaStite javnog interesa kao $to je javno zdravlje ili zastita okolisa,

- kod provedbe nabave u situacijama od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja kao
Sto su prirodne nepogode, velike nesrece i katastrofe i sanacije nakon njih te u ostalim opravdanim
sluc¢ajevima prema Odluci Narucitelja.



PONISTEN]E POSTUPKA
Clanak 14.

(1 Naruditelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku.
Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave i sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA
Clanak 15.

D Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od
15.000,00 eura moze narucitelju podnijeti prigovor na odluku o odabiru / poni$tenju ponude u
roku od tri (3) dana od dostave Odluke o odabiru / ponistenju.
(2) Prigovor se podnosi Narucitelju putem modula u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske.
(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,

- oznaku postupka jednostavne nabave,

- razloge prigovora i obrazloZenje.
4) Prigovor podnesen protiv odluke o odabiru / poniStenju sprje¢ava nastanak ugovora do
donoSenja odluke naruéitelja povodom prigovora.
(5) 0 prigovorima u postupcima jednostavne nabave odlu¢uje Celnik naruéitelja koji moze:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti,

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.
(6) Narucitelj donosi odluku povodom prigovora te obavjeStava podnositelja prigovora u
primjerenom roku.
(7) Postupak odludivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka
narucitelja nema svojstvo upravnog akta.

IZVRSEN]E 1 IZM]JENE UGOVORA O NABAVI
Clanak 16.

1)  Naruditeljje duZan vrsiti kontrolu izvrSenja izdanih narudZbenica i sklopljenih ugovora.

2) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguée su u
slu¢aju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora
o nabavi bez PDV-3a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time
ne prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik i Zakon o javnoj nabavi.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE"

Clanak 17.



(1 Ovisno o predmetu nabave i potrebama Narucitelja, iako se radi o vrijednostima za koje
prema odredbama Zakona o javnoj nabavi nije potrebno provodenje postupka javne nabave,
Narucitelj zadrzava pravo primjene odredenih odredbi predmetnog Zakona, na nacin na koji se
iste primjenjuju prilikom provodenja postupaka javne nabave.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, usluga i radova do propisanih vrijednosti (Ur. broj: 309/25 od
22.01.2025. godine).

Clanak 18.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu od 01. rujna 2026. godine.
(2) OvajPravilniki sve njegove kasnije izmjene i dopune objavit ¢e se u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske RH i na internetskoj stranici i oglasnoj ploci Zelenila d.o.o.

U Karlovcu, _._.20__. godine.

UR.BROJ: __/__
Direktor:

Tomislav Vukelié¢




