ZELENILO d.o.o.
K A R L O V A C

Primorska ulica 39
OIB 58836601538
Karlovac, 15.09.2026. god.

Na temelju članka 23. Izjave o osnivanju Zelenila d.o.o. Karlovac, direktor Društva dana 15.09.2026. godine, raspisuje

N A T J E Č A J

ZA RADNO MJESTO

- Referent prodaje opreme i usluga - 1 izvršitelj/ica na neodređeno vrijeme 

Opis poslova:

- vrši prodaju pogrebne opreme i usluga

- prima stranke, dogovara i organizira ukop po zahtjevima stranaka, vrši prodaju pogrebne opreme i usluga i naplatu po računima

- dogovara vrijeme i mjesto sahrane, prijevoz pokojnika, izrađuje osmrtnice na zahtjev stranke, naplaćuje grobnu naknadu

 - odgovara za materijalno i financijsko poslovanje

- vodi evidenciju grobnih knjiga

- ažurira podatke o korisnicima grobnih mjesta

- dnevno knjiži uplatu godišnje grobne naknade po izvodima i gotovinskim računima za pojedine korisnike grobnih mjesta

- izdaje suglasnost izvođačima radova na grobljima

- izdaje razne potvrde o korisnicima grobnih mjesta

- odgovara za provođenje i primjenu odredbi zakona o trgovini i zakona o zaštiti potrošača

- odgovara za točnost i pravodobnost dokumentacije koju izrađuje

- odgovara za primanje zahtjeva za prijevoz

- odgovara za dostojanstveno ponašanje prilikom rada sa strankama

- odgovara za pravilno izvršenje poslova iz svog djelokruga rada

- odgovara  za  pravilnu  primjenu mjera zaštite  na  radu i upotrebu iste

- obavlja i druge poslove u okviru stručne osposobljenosti po nalogu voditelja odjela

Uvjeti radnog mjesta:
- SSS

- poznavanje rada na računalu

- 1 godina radnog iskustva

- probni rad 3 mjeseca
Potrebna dokumentacija:

Uz potpisanu pismenu prijavu s kontakt podacima (e-mail, broj mobitela), kandidati su obvezni priložiti:

-
životopis

-
presliku dokaza o državljanstvu

-
dokaz o stručnoj spremi

-
dokaz o radnom stažu – podaci evidentirani u bazi podataka HZMO

Riječi i pojmovi korišteni u natječaju, koji imaju rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod, bez obzira na to jesu li korišteni u muškom ili ženskom rodu. 

Ako kandidat ostvaruje pravo prednosti pri zapošljavanju prema posebnom zakonu dužan je u prijavi na javni natječaj pozvati se na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima. Kandidati koji ostvaruju pravo prednosti pri zapošljavanju obvezni su priložiti odgovarajuće isprave kao dokaz o statusu te druge dokaze sukladno posebnom zakonu kojim je određeno to pravo.
Prijave dostaviti osobno na adresu: Zelenilo d.o.o., Karlovac, Primorska ulica 39 sa naznakom: Prijava na natječaj za radno mjesto: “Referent prodaje opreme i usluga – ne otvarati“.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrži svu potrebnu dokumentaciju navedenu u natječaju i koja je predana od strane kandidata osobno na adresi Društva do 22.09.2026. godine do 12:00 sati.

Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu na natječaj neće se smatrati kandidatom prijavljenim na natječaj.
O rezultatima izbora kandidati će biti obaviješteni putem elektroničke pošte u roku od 8 dana od dana isteka roka za podnošenja prijava. 
Natječaj je objavljen na mrežnim stranicama Društva www.zelenilo.hr.
Zelenilo d.o.o. Karlovac zadržava pravo poništiti natječaj u bilo kojem trenutku ne navodeći razloge poništenja.









Direktor:









Tomislav Vukelić
